4/2021. (V1. 7.) MOKK szabalyzat
a kozjegyzo hivatali bélyegz6jérol és a hivatali elektronikus alairasarol

A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara a kozjegyzokrdl szold 1991. évi XLI. torvény 55. §
(1) bekezdés 13. és 14. pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, a kozjegyzd hivatali
bélyegz6jérdl és a hivatali elektronikus alairasarol, a kézjegyzo hivatali elektronikus aldirdsa
hitelesitése céljabol kibocsatott tanusitvany kozjegyzoé altali alkalmazasanak rendjérdl,
valamint kibocsatdsanak ¢és bevonasanak részletes eljarasi szabalyairél a kovetkezd
szabalyzatot adja ki:

I. A hivatali bélyegz6

I. § (1) A kozjegyzd hivatali bélyegzdje a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a
tovabbiakban: MOKK) altal a kozjegyzOkrol szolo 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol
sz6l6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet (a tovabbiakban: Kjvhr.) 7. § (4) bekezdésének
megfelelden készittetett korbélyegzo (a tovabbiakban: bélyegzo).

(2) A jelen szabdlyzatnak a kozjegyzd hivatali bélyegzdjére vonatkoz6 rendelkezései — a
szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban — megfeleléen alkalmazanddok a Kjvhr. 17. § (2)
bekezdés c) pontja szerinti tartos helyettesi hivatali bélyegzore is.

(3) A bélyegzd elballitasara jogosult bélyegzokészitét a MOKK valasztja ki.

(4) A bélyegzok a Kjvhr.-ben meghatarozott adatokat tartalmazzak és kozjegyzonként 1-gyel
kezdddo folyamatos sorszamot kapnak.

(5) A kozjegyz6 koteles gondoskodni arrol, hogy a bélyegzéhdz illetéktelen személy ne
férhessen hozza. Ha a kdzjegyz6 a bélyegzdt nem a hivatali helyiségében hasznalja, fokozott
gondossaggal kell eljarnia. Amennyiben a bélyegzdt a kozjegyzd nem hasznalja, azt elzartan
(pancélszekrényben vagy mas zarhat6 szekrényben) kell tartania.

A bélyegzd elkészitése, dtvétele

2.8 (HA

a) kozjegyzo részére a kinevezését, illetve athelyezését,

b) a Kjvhr. 17. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tartés helyettes (a tovabbiakban: tartos
helyettes) részére a kirendelését

kovetéen a MOKK —a MOKK koltségén — ketté darab bélyegzot készittet.

(2) Az elkészitett bélyegzot a MOKK veszi at a bélyegzokészit6tol, és gondoskodik a bélyegzo
megfelelé 6rzésérol addig, amig a kozjegyzo, illetve a tartds helyettes részére at nem adja.

(3) A kozjegyz6 a hivatali bélyegzojét

a) Ujonnan kinevezett kdzjegyzé esetén az eskiitétel alkalmaval,

b) athelyezett kozjegyzd esetén az athelyezéssel érintett 1) székhelyen valdé miikodésének
megkezdését megeléz6 5 munkanapon beliil

veheti at.

(4) A tartds helyettes a tartos helyettesi hivatali bélyegzojét a tartos helyettesités megkezdését
megel6z6 5 munkanapon beliil veheti at.

(5) A bélyegzé (3) és (4) bekezdés szerinti atadasarol és atvételérol jegyzokonyvet kell felvenni.
(6) A bélyegzo atvételével, illetve athelyezés esetén az 10j székhelyen valdo miikodés
megkezdésével egyidejileg a kozjegyzo a bélyegzo lenyomataval ellatott alairasmintajat atadja
a MOKK részére a Kjvhr. 7. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott példanyban.

3. § (1) A kozjegyzo a 2. § (1) bekezdésében meghatarozottat meghaladé darabszamban
is kérheti bélyegzé elkészitését, melynek koltsége a kozjegyzot terheli. A kozjegyzd a



kérelmét az igényelt darabszam feltlintetésével a MOKK -nak kiildi meg.

(2) Ha a kozjegyzo az érvénytelenitett bélyegzd helyett ) bélyegz6t kivan rendelni, az
érvénytelenités okanak bejelentésével egyidejiileg nyilatkoznia kell arr6l, hogy hany darab
bélyegz6t kivan rendelni.

(3) A MOKK értesiti a kozjegyzOt a bélyegzd elkészitésérdl, egyuttal a 2. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(4) A kozjegyz6 a bélyegz6t a MOKK-nal veheti at. A bélyegz0 atvételével egyidejiileg a
kozjegyz6 a MOKK részére az j bélyegzd lenyomatéval ellatott alairasmintdjat is atadja a
Kjvhr. 7. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott példanyban.

4.§ (1) A 2. § (3) bekezdés b) pontja, a 2. § (4) bekezdése és a 3. § (1) bekezdése szerinti
esetben a kozjegyz0, illetve a tartos helyettes a bélyegzdt atveheti tigy is, hogy azt a MOKK
—akozjegyz0 koltségére — futarral kiildi meg a kozjegyzd hivatali helyiségébe. A bélyegzot
a futartol kizardlag a kozjegyz0, illetve a tartos helyettes veheti at.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben az atadasrol és atvételrdl a jegyzOkonyvet ugy kell
felvenni, hogy a MOKK a jegyzékonyvben rogziti a bélyegzd futarnak valo atadasat, a
jegyzoékonyvet a bélyegzdvel egyiitt dtadja a futarnak, a kozjegyzo, illetve a tartos helyettes
pedig a jegyzOkonyvben rogziti a bélyegzd futartol valo atvételét. A kozjegyzo, illetve a
tartos helyettes

a) a jegyzOkonyvet hivatali alairasaval latja el, és azt futarral, vagy

b) a jegyz6konyv elektronikus masolatat hivatali elektronikus alairasaval latja el, és azt
elektronikus uton

megkiildi a MOKK-nak.

A bélyegzdk nyilvantartdsa

5. § (1) A MOKK teriileti kamaranként — a kozjegyz6 nevének és székhelyének feltiintetése
mellett — nyilvantartasba veszi a kozjegyzé részére elkészitett bélyegz6 darabszamat és
sorszamat, az atadas helyét, idejét. A nyilvantartast folyamatosan kell vezetni.

(2) A MOKK pancélszekrényben 6rzi a bélyegzokészité altal atadott, a kozjegyzok egyedi
azonosito jelét tartalmazo jegyzék eredeti példanyat, mely tartalmazza a kozjegyzok hivatali
bélyegzo lenyomatat és egyedi azonosito jelét.

(3) A jegyzék eredeti példanyanak az adott kozjegyzére vonatkozo részét az illetékes nyomozo
hatosag, birosag vagy a hatosag altal kirendelt szakérto részére — megkeresés esetén — at kell
adni.

A bélyegzdk érvénytelenitése

6. § (1) A bélyegzot érvényteleniteni kell, ha

a) megrongalodott,

b) elloptak,

c) elveszett,

d) megsemmisiilt,

e) az elveszett, ellopott bélyegzo eldkeriilt,

) a kozjegyz0 szolgalata — ideértve a tartos helyettes altal ellatott tartds helyettesitést is —
megszint,

g) a kozjegyzot athelyezték,

h) az igazsagiigyért felelds miniszter a kozjegyzoi kinevezes érvénytelenségét allapitotta meg,
1) a kozjegyz0 névalairasa megvaltozott.

(2) Az érvénytelenités okat a kozjegyzo koteles haladéktalanul bejelenteni a teriileti kamara



elnokének, aki arrdl a MOKK-ot haladéktalanul, elektronikus uiton értesiti.

(3) A bélyegzot

a) az a), ), g), i)-j) pont szerinti esetben a kozjegyzo,

b) az f) és h) pont szerinti esetben a teriileti kamara

haladéktalanul atadja a MOKK részére.

(4) A bélyegzot a MOKK ugy érvényteleniti, hogy

a) az (1) bekezdés b)-d) pont szerinti esetben a bélyegzd érvénytelenségét allapitja meg,

b) az (1) bekezdés a), e)-j) pont szerinti esetben a bélyegzot a MOKK Levéltaraban helyezi el,
ahol a kozjegyzdi levéltaros — az (1) bekezdés f) €s g) pont szerinti esetben a kozjegyzo altal
a MOKK Levéltaranak leadott iratok, eszkozok levéltari szambavétele utan — azt olyan
bevagassal latja el, amely az azonosithatosagat nem akadalyozza.

(5) A MOKK az érvénytelenség tényét, az érvénytelen bélyegz6 szamat és az érvénytelenités
idépontjat kozzéteszi a MOKK honlapjan és bejegyzi a 5. § szerint vezetett nyilvantartasba.
(6) A bélyegzo érvénytelenitése esetén a kdzjegyzo részére és koltségén — az (1) bekezdés f)-
h) pont szerinti eset kivételével — uj bélyegzot kell készittetni. Az 0j bélyegz6 sorszama és
egyedi azonosité jele nem lehet azonos az érvénytelen bélyegzd sorszamaval és egyedi
azonosito jelével.

A bélyegzdk levéltarba adasa

7.§ (1) A 6. § (4) bekezdés b) pont szerinti esetben a bélyegzét a MOKK annak részére
torténd atadasat koveté 30 napon belil atadja a MOKK Levéltaranak. Az atadasrol
jegyzékonyvet kell felvenni.

(2) A MOKK Levéltaraban az érvénytelenitett bélyegzoket az iratoktol elkiilonitve, zartan
kell 6rizni.

(3) Az érvénytelenitett bélyegzoket azok tarolasara alkalmas helyen és taroloeszkdzben,
terlileti kamaranként és azon beliil kdzjegyz6i székhelyenként elkiilonitve kell érizni.

(4) Az érvénytelenitett bélyegzOk tarolasara szolgalé taroloeszkozt ,,Ervénytelenitett
bélyegzok™ felirattal kell ellatni, és azon fel kell tiintetni a benne 6rzott bélyegzokkel
érintett kozjegyzok nevét és az érintett székhelyek azonositdszamat.

(5) A MOKK Levéltara az érvénytelenitett bélyegzot 10 év 6rzési ido letelte utan —
jegyzékonyv felvétele mellett — megfelelé modon, selejtezési bizottsag jelenlétében
megsemmisiti.

I1. A hivatali elektronikus alairas
A kézjegyzo elektronikus aldirdst létrehozo eszkozének elkészitése

8. § (1) A kdzjegyz0 — ideértve a tartds helyettest is —, a kozjegyzohelyettes, a kozjegyzojelolt
¢és a kozjegyz6i irodai ligyintéz6 (a tovabbiakban egyiitt: kozjegyz6) hivatali elektronikus
alairasat (a tovabbiakban: hivatali elektronikus alairas) létrenozo eszkoz, valamint a hivatali
elektronikus alairashoz tartozé tanusitvany tekintetében a mindsitett hitelesitésszolgaltatot (a
tovabbiakban: szolgaltato) a MOKK valasztja ki.

(2) A hivatali elektronikus alairast 1étrehozo eszkozt (a tovabbiakban: eszk6z) és a hivatali
elektronikus alairashoz tartoz6 tantsitvanyt a MOKK rendeli meg a szolgaltat6tol.

(3) A tanusitvanyban a hasznaldjanak mindsége a kovetkezdk szerint jelolhetd meg:

a) kozjegyzo,

b) kozjegyzdhelyettes,

¢) kozjegyzdjelolt,

d) kozjegyz6i irodai ligyintézo,



e) kozjegyz0 - tartds helyettes,
f) kozjegyzoOhelyettes - tartos helyettes,
g) nyugalmazott kozjegyz6 - tartds helyettes.

Elektronikus aldirdst létrehozo eszkoz dataddsa-dtvétele

9. § (1) A koOzjegyzo6 az eszkozt a MOKK és a szolgaltatod altal kotott szerzédésben foglaltak
szerint a szolgaltatotol veszi at

a) személyesen, vagy

b) futarral a kézjegyz6 hivatali helyiségébe kézbesitve.

(2) Az (1) bekezdés b) pont szerinti esetben az eszkozt kizarolag a kozjegyzo veheti at,
akinek nevére az eszkoz ki lett allitva.

A hivatali elektronikus alairdshoz tartozo tanusitvanyok nyilvantartasa

10. § (1) A hivatali elektronikus alairashoz tartozo tanusitvanyokrél (a tovabbiakban:
tanusitvany) a MOKK nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) a tanusitvannyal kapcsolatos adatokat és azok valtozasat,

b) a tanusitvany érvényességének kezdé idépontjat és lejaratanak idépontjat,

C) a tantsitvany felfiiggesztésének tényét és idopontjat,

d) a tanGsitvany visszavonasanak tényét és idépontjat.

(2) A nyilvantartast folyamatosan kell vezetni.

(3) A nyilvantartasba valo6 betekintést, valamint a nyilvantartasbol valo adattovabbitas tényét
rogziteni kell.

Az eszkoz cseréje ¢S érvénytelenitése

11. § (1) A kozjegyzdé az eszkoz elvesztésérdl, ellopasarol, megrongalodasarol,
megsemmisiilésérdl a tudomasara jutast kovetden haladéktalanul koteles a szolgaltatot és a
MOKK-ot irasban értesiteni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a kdzjegyz0 részére U eszkozt kell készittetni.

(3) Az eszkozt a MOKK Levéltaraba adasa esetén annak atvételétél szamitott 30 napon beliil a
kozjegyzdi levéltaros érvényteleniti oly modon, hogy azzal a tovabbiakban elektronikus alairast
ne lehessen létrehozni.

(4) Haladéktalanul at kell adni a MOKK-nak az eszk6z (3) bekezdés szerinti érvénytelenitése
végett

a) a megrongalodott eszkozt,

b) az olyan elveszett, ellopott eszkozt, amely helyett 0j eszk6z lett készittetve, annak
elokeriilése esetén.

A tanusitvany felfiiggesztése

12. § (1) Az eszkoz elvesztése, ellopdsa esetén a kozjegyz0 kezdeményezi a szolgéltatonal a
tantsitvany felfliggesztését.

(2) A szolgaltatd a tantsitvanyt a MOKK ¢és a szolgaltatd altal kotott szerzodésben foglaltak,
ilyen rendelkezés hianyaban a szolgaltatd szabalyzata szerinti idétartamra fliggeszti fel. Ha a
felfliggesztés idoétartama alatt a kozjegyz6 nem jelenti be a szolgaltatonak az eszkoz
elokertilését, a szolgaltatd a tanusitvanyt visszavonja a 15. § (1) bekezdés f) pontja szerint.

A tanusitvany érvénytelensége



13. § A tanuUsitvany érvénytelen

a) érvényességi idejének kezd6 idépontja elott,
b) ha érvénytelenné valik,

C) ha a tantsitvanyt a szolgaltat6 visszavonja.

14. § (1) A tantsitvany érvénytelenné valik, ha

a) a kozjegyz0 tantsitvanyban szerepl$ adatainak megvaltozasa — ideértve az athelyezést is —
miatt Uj tanusitvany keriil kiallitasra, az 0j tanasitvany érvényességének kezdo idépontjaval,
b) a tanusitvany érvényességi ideje annak meghosszabbitasa nélkiil lejar.

(2) A k6zjegyz6 tanusitvanyban szerepl6 adatainak megvaltozasa esetén a kozjegyzo6 koteles az
adatvaltozast haladéktalanul bejelenteni a MOKK-nak. A névvaltozast a megvaltozott nevet
tartalmazé okmany bemutatasaval kell igazolni. A MOKK az adatvaltozast bejelenti a
szolgaltatonak, és kezdeményezi a megvaltozott adatokat tartalmazo tanusitvany kiallitasat.
(3) A szolgaltatd a tantsitvany érvényességi idejének lejarta el6tt, a tanasitvanyban szerepld
kozjegyzO elektronikusan aldirt kérelme alapjan a tanusitvany érvényességi idejét
meghosszabbitja. Ha a kozjegyz6 a kérelemben a tanUsitvanyban szerepld adatainak
megvaltozasat is jelzi, a szolgaltatd a tanusitvany érvényességi idejét az adatvaltozas atvezetése
mellett hosszabbitja meg.

(4) Ha a tanusitvany érvényességi ideje a meghosszabbitasi kérelem megkiildésének hianya
miatt vagy olyan id6szak alatt jar le, amelyben a kozjegyz6 — betegség, sziilési szabadsag stb.
miatt — inaktiv, a tanusitvanyban szereplé kozjegyz6 irasbeli kérelmére a MOKK is
kezdeményezheti 11j tantsitvany kiallitasat.

15. § (1) A tanusitvanyt a szolgaltato visszavonja, ha

a) a kozjegyz6 szolgdlata megsziint,

b) a kozjegyz6t a szolgalat aldl felfiiggesztették, vagy vele szemben hatarozott iddre sz6lo,
hivatalbdl valo felfiiggesztés fegyelmi biintetést szabtak ki,

C) az igazsagligyért felelds miniszter a kdzjegyz6i kinevezés érvénytelenségét allapitotta meg,

d) a kozjegyz06 szolgalata sziinetel (Kjtv. 24/A. §),

e) a kozjegyz0 arrol szerzett tudomast, hogy az aldiras létrehozésara illetéktelen személy valt
képessé,

f) az eszkoz elveszett, elloptak, megrongalodott, megsemmisiilt.

(2) Az (1) bekezdés a)-d) pont szerinti okot a MOKK, az (1) bekezdés e)-f) pont szerinti okot a
kozjegyzd — a MOKK tajékoztatdsa mellett és Uj tanusitvany kidllitdsdnak kérésével
egyidejlileg — jelenti be szolgaltatonak ¢és kezdeményezi a tanusitvany visszavondsat.

(3) A tanusitvany érvénytelenségének tényét és kezd6 napjat a MOKK bejegyzi a 10. § szerinti
nyilvantartdisba. A MOKK a honlapjan té4jékoztatdst tesz kozz¢ az érvénytelen
tanusitvanyokrol.

Az eszkoz hasznalata, drzése

16. § (1) A kozjegyzd az eszkdzt csak személyesen hasznalhatja. A kozjegyz6 koteles
gondoskodni arrol, hogy az eszkdzéhez és az annak hasznalatahoz sziikséges kodokhoz,
azonositohoz, illetve kulcshoz mas személy ne férhessen hozza.

(2) Ha a kozjegyz6 az eszkoézt nem a hivatali helyiségében hasznalja, fokozott
gondossaggal kell eljarnia. Amennyiben az eszkozt a kozjegyz6 nem hasznalja, azt elzartan
(pancélszekrényben vagy mas zarhat6 szekrényben) kell tartania.

Az eszkoz levéltarba adasa



17. § (1) Az eszkozt a kozjegyz6 halala, szolgalatanak megsziinése, athelyezése esetén,
valamint a 11. § (4) bekezdésében foglalt esetben a MOKK Levéltaranak orizetébe kell
adni. Az atadasrol jegyzokonyvet kell felvenni.

(2) A MOKK Levéltaranak 6rizetébe adott eszkozt a 7. § (2)-(4) bekezdésének megfeleld
alkalmazasaval kell Orizni.

(3) A MOKK Levéltara az érvénytelenitett eszkézt 10 év Orzési id6 letelte utan —
jegyzékonyv felvétele mellett — megfeleld modon, selejtezési bizottsag jelenlétében
megsemmisiti.

I11. Zaro rendelkezések

18. § (1) Jelen szabalyzat a MOKK honlapjan vald kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
Rendelkezéseit a folyamatban 1év6 eljarasokban is alkalmazni kell.

(2) Hatalyat veszti a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 22. szaml irdnymutatasa a
kozjegyz6 hivatali bélyegz6jérdl és a hivatali elektronikus alairasar6l azzal, hogy a
rendelkezéseinek megfelelden kiadott hivatali bélyegzdk és elektronikus alairast 1étrehozo
eszkdzok az iranymutatas hatalyvesztését kovetden is hasznalhatok.

Budapest, 2021. junius 7.

dr. Té6th Adam
a MOKK elndke



