13/2021. (V1. 7.) MOKK szabalyzat
a papiralapu okiratrél elektronikus, illetve az elektronikus okiratrél papiralapu hiteles
masolat készitésének szabalyairdl

A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara a kozjegyzOokr6l szold 1991. évi XLI. torvény (a
tovabbiakban: Kjtv.) 55. § (1) bekezdés 26. pontjdban és a Magyar Orszagos Kozjegyzoi
Kamara Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatanak 31. § b) pontjdban foglalt felhatalmazas
alapjan, a Kjtv. 137. §-anak egységes alkalmazasa érdekében a kovetkez6 szabalyzatot adja Ki:

I. Ertelmezé rendelkezések

1. § (1) E szabalyzat alkalmazasaban:

a) papiralapu okirat. minden olyan fizikailag 1étez6 anyagon taldlhatd, emberi irasjegyekkel
megorokitett gondolati tartalom (szoveg), mely vizualis érzékelés utjan olvashato, tovabba
mindaz, amit jogszabaly papiralapu okiratnak nyilvanit;

b) elektronikus okirat: minden olyan elektronikus adathordozén tarolt adategyiittes, mely
informatikai alkalmazas és eszkoz Gtjan vizualisan érzékelhetévé és olvashatova teheté emberi
irasjegyekkel megorokitett gondolati tartalmat (szoveget) tartalmaz, tovabba mindaz, amit
jogszabadly elektronikus okiratnak nyilvanit;

¢) elektronikus okirat (masolat) képe: az elektronikus okirat (masolat) felhasznalo altali
olvashatosagat lehetdvé tevd informatikai alkalmazés és eszk6z utjan vizudlisan érzékelhetove
tett képe;

d) tartalmi egyezdség: az okirat és az arrol készitett masolat szovegének sz6 szerinti
azonossaga;

e) képi egyezoség:

ea) a papiralapu okiratrol készitett elektronikus masolat képének a papiralapu okirat 2
dimenzids latvanyaval,

eb) az elektronikus okiratrol készitett papiralapu masolat latvanyanak az elektronikus okirat
képével

vald — vizualis érzékeléssel megallapithatd — azonossdga azzal, hogy azt nem érintik a
masolatkészités ¢és az elektronikus okirat (mdsolat) képének megjelenitése soran fellépd
szinarnyalatbeli vagy egyéb hasonlo torzulasok.

(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt fogalom-meghatarozasokat megfeleléen
alkalmazni kell a papiralap, illetve az elektronikus masolatra is.

(3) Az (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt fogalom-meghatarozasok alkalmazasa soran
szoveg alatt a szamot, szdmadatot €s a képletet is érteni kell. Az okirat okirati jellegét nem
érinti, ha — papiralapt okirat esetén a hordozdanyag, elektronikus okirat esetén az adategyiittes
vizualis érzékelés céljara megjelenitett képe — a szovegen tul abrat, képet vagy mas hasonlo
dolgot tartalmaz.

I1. A papiralapu okiratrol elektronikus masolat készitésének szabalyai

2. § (1) Az elektronikus hitelesitési zaradék a kovetkezo adatokat tartalmazza:

a) egyénileg mikodd kozjegyzé esetén a kozjegyzO csaladi és utonevét, kozjegyzoi iroda
keretében miikddo kozjegyzod esetén a kozjegyzoi iroda elnevezését;

b) az allami cimert, a k6zjegyz6 székhelyét, irodajanak cimét és telefonszamat;

C) az ligyszamot;

d) azt, hogy a masolat eredeti okiratrol, annak hiteles kiadmanyarol, hiteles masolatarol vagy
egyszerli masolatarol késziilt;

e) ha azt a masolat nem tartalmazza, az okirat megnevezését, illetve megjelolését;



f) ha a masolat az eredetinek csak egy része, akkor az erre valo utalast (,kivonatos™) és az
eredeti okirat terjedelmét (lapszamban, oldalszamban vagy mas alkalmas mddon kifejezve);

g) azt, hogy a masolat az okiratnak vagy az okirat egy részének képével vagy tartalmaval
megegyezik;

h) azt, hogy a felmutatott okiraton volt-e illetékbélyeg, ha igen, annak cimletét és darabszamat
is;

i) ha az eredeti okiraton valtoztatas, sériilés vagy aggalyt kelté mas koriilmény észlelhetd, ennek
tényét €s leirasat;

J) az arra valo figyelmeztetést, hogy a Kjtv. 166/A. §-anak (1) bekezdése alapjan az elektronikus
hiteles masolat nem keriil archivalésra, tovabba az elektronikus hiteles masolat érvényességi
idejét;

k) a masolat hitelesitésének helyét, évét, honapjat és napjat;

1) az eljarast lefolytatd kozjegyz6 vagy kozjegyzéhelyettes csaladi és utonevét és e mindségének
megjelolését.

(2) A hitelesitési zaradék tartalmazhatja az okirat olyan tulajdonsagat, amely az elektronikus
masolat képi megjelenitése soran nem vagy nem megfeleléen tehetd lathatova (vizjel,
szarazbélyegz6-lenyomat, hologramos matrica, stb.).

(3) Az (1) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott adatokat a zaradék fejrésze tartalmazza
azzal, hogy a kozjegyz6 székhelye a zaradék zard részében is feltiintethetd, utdbbi esetben a
fejrészben torténd feltiintetés nem sziikséges.

3. § (1) Ha az elektronikus masolat szkennelés utjan késziil, a megfeleld mindségl elektronikus
masolat elkészitése érdekében a szkennelés sordn figyelemmel kell lenni a szkenneren
kivalasztott felbontasra és szinmélységre.

(2) Az (1) bekezdésre figyelemmel:

a) az ajanlott szkenner beallitasok okirat szkennelése soran:

aa) sziirkearnyalatos masolat 1étrehozasa esetén 300 dpi (azzal, hogy dpi = dots/inch, azaz a
képpontok szama 1 hiivelyknyi tavolsagon),

ab) szines masolat létrehozasa esetén 200 dpi,

ac) monokrom (csak fekete és fehér képpontokat tartalmazo) masolat 1étrehozasa esetén 600
dpi;

b) képet is tartalmazo okirat szkennelése esetén monokrom beallitas nem hasznalhato;

c) 600 dpi-t meghalado felbontasu szines masolatok létrehozasa a keletkezd fajlok talzott
mérete miatt nem ajanlott;

d) indokolt esetben — igy kiilondsen rossz minéségii iratok esetén — az ajanlott beallitasoktol
nagyobb felbontés irdnyaba el lehet térni.

(3) A masolatot ,,.pdf” vagy ,,.jpg” formatumban kell eld4llitani.

(4) A hitelesitési zaradékot ,,.pdf” formatumban elektronikus uton kell eldallitani, az nem
tartalmazhatja a kozjegyzd, illetve kozjegyzdhelyettes hivatali alairdsanak [Kjtv. 21/A. § (1)
bek.] képét.

(5) Az elektronikus tarolo-dokumentumot a Microsec e-Szigno alkalmazasaval kell eléallitani
(e-akta).

4. § A hiteles elektronikus masolatot nem kell archivalni. Erre tekintettel az elektronikus hiteles
masolat érvényességi ideje legfeljebb 10 év lehet.

I11. Az elektronikus okiratrdl papiralapi masolat készitésének szabalyai

5. § (1) A papiralapu hitelesitési zaradék a kovetkezd adatokat tartalmazza:
a) a 2. § (1) bekezdésének a)-g), k) és |) pontjaban meghatarozottakat;



b) ha az okirat elektronikus alairassal van ellatva, az okiraton szerepld elektronikus alairas
érvényessége ellendrzésének megtorténtét és az elektronikus aldirasban szerepld nevet;

C) az elektronikus okiratot tartalmazo fajl nevét és roviditett formatumat.

(2) A hitelesitési zaradék tartalmazhatja az elektronikus okirat egyéb olyan adatat, amely
papiralapu okiraton nem vagy nem megfelelden jelenitheté meg (hivatkozasok, az elektronikus
alairas és idobélyegz6 egyéb adatai, elektronikus mellékletek, animacio, stb.).

(3) A 2. § (1) bekezdésének a)-c) pontjaban meghatarozott adatokat a zaradék fejrésze
tartalmazza azzal, hogy a kozjegyz6 székhelye a zaradék zaro részében is feltiintethetd, utdbbi
esetben a fejrészben torténd feltiintetés nem sziikséges.

1V. Zaro6 rendelkezések

6. § (1) Jelen szabalyzat a MOKK honlapjan val6 kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara 85. szamu irdnymutatdsa a
papiralapt okiratrél elektronikus, illetve az elektronikus okiratr6l papiralapu hiteles masolat,
valamint a papiralapu kdzjegyz6i okiratrdl elektronikus hiteles kiadmany és hiteles masolat, és
az elektronikus kozjegyz6i okiratrol papiralapt hiteles kiadmany ¢és hiteles masolat
készitésének szabalyairol.

Budapest, 2021. junius 7.

dr. Té6th Adam
a MOKK elndke



